1
e otidod f Wivis
Recoleta i I Plreccién de Administracidn y Finanzas
S et Lmalart

Departamento de Gestion de Personas

INFORME DE GESTION CONTRATO A HONORARIOS

NOMBRE : NATALIA MACIEL NAVARRO COFRE

PERIODO QUE INFORMA: MES DE DICIEMBRE 2023

N° DE BOLETA : 129 MONTO BRUTO: 1.018.109.-
PROGRAMA : “ INMOBILIARIA SOCIAL - RECOLETA"

ITEM : 215.21.04.004.001 CENTRO DE COSTO: 04.05.49.01
CARGO : ASISTENTE SOCIAL

FUNCIONES (segtn contrato):

1. Recoger informacion y desarrollar actividades para la formulacion de los proyectos.

2. Difundir las politicas estatales y comunales vigentes en el ambito habitacional y apoyar los
procesos de organizacién para la postulacién en la comunidad.

3. Recepcionar, archivar y organizar la documentacién de los postulantes a los distintos
programas de subsidios vigentes.

4. Asesorar antes, durante y después del proceso de postulacidn a los comités de vivienda
organizados de la comuna.

5. Participar en la programacion de actividades técnico administrativas, en reuniones de
equipo y comisiones de trabajo.

Actividades del mes

N° Descripcion Medic
verificador
1 Divulgar las politicas estatales y comunales vigentes y Fotografia

motivar los procesos de organizacidn en la comunidad para el
mejoramiento de la calidad habitacional tanto en las viviendas
como en su entorno.

N° Descripcion Medio
verificador

Participacién de reunién de equipo de trabajo unidad de
2 | Vivienda, para seguimiento de proyectos. Correo

Atencion presencial, entregando orientaciones y respuestas a

3 | los vecinos de la comuna de Recoleta, Planilla

Visita vivienda piloto proyecto habitacional La Esperanza de Foto
4 | Todos, bajo el Plan de Habilitacion Social.

Ingreso de proyecto Construccién Nuevos Terrenos (CNT) Correo.
5 | Glosa 10 del Comité de Vivienda Simén Bolivar 2

6 Ingreso de Subsanacion de observaciones proyecto Xiléfagos | Correo

7 Digitacion de postulaciones al lamado especial de Arriendo. Cotreo
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Llamado regular.

8 Reunion con Comité de vivienda Justicia Social, para entrega

Acta y listado de

10

de informacién con respecto a proceso de postulacion asistencia
Reunién con el Comité de Vivienda Simén Bolivar 1, en Correo de

9 | terreno de proyecto Colombia N° 695 coordinacién
Ingreso de Subsanacicnes de Cite Dardignac N° 25 Correo

D e fe

E:rma”ﬁ’unmpnano | Fur/nﬁ jefe direcfo | Jefe départamentd’

Municipaidad de Recoleta + Avenida RecoletaN"2774 = Call center 22945 7000
MunicipalidadRecolera m Munl_Recol tM icipalidadD } www.recolatacl




